Kursanmeldung und Videokonferenzen

1 Loggen Sie sich in die vhs.cloud ein.

Sie befinden sich jetzt in der Cloud, im Bereich ,Mein Schreibtisch®.
Klicken Sie auf die drei waagerechten Striche neben Menu. Wahlen Sie aus dem MenU ,Meine
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4 Wenn Sie bereits in dem Kurs eingetragen sind, klicken Sie auf den entsprechenden Kurs.
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Wahlen Sie den Kurs, in dem Sie arbeiten méchten oder treten Sie einem neuen Kurs bei.
Uber die vhs.cloud
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Kursleitung: Janine Gunzenheimer Kursleitung: Thomas Schwi
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in Teilzeit (KFB 6+7)

Kursleitung: Nils Schoenholtz
Kursleitung: Inga Lucking

+ Neuem Kurs beitreten

5 Wenn der gesuchte Kurs nicht angezeigt wird, klicken Sie auf ,+ Neuem Kurs beitreten®
und befolgen Sie die Anweisungen auf der Seite. Wenn Sie einen Code per E-Mail oder vom
Kursleiter erhalten haben, wahlen Sie ,Kurs mit Kurs-Code beitreten®.
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Werkzeuge
Neuem Kurs beitreten » Ubersicht
Sie haben sich fir einen vhs-Kurs angemeldet, der die vhs.cloud nutzt? Kommunizieren

Es gibt zwei Méglichkeiten, Mitglied Ihres Kurses auf der vhs.cloud zu werden: O Messenger

¥ E-Mail

® Sie werden automatisch in den Kurs aufgenommen.
In diesem Fall miissen Sie nichts weiter tun. Kurz vor Beginn des Kurses finden Sie auf der Ubersichtsseite Ihres Organisieren
Schreibtischs unter "Meine Kurse" eine Kachel mit dem Link zum Kurs. Ab diesem Zeitpunkt gelangen Sie nach
dem Login automatisch zuerst in IThren Kursraum. Wenn Sie bereits mehrere Kurse haben, gelangen Sie
stattdessen zur Liste Ihrer Kurse unter ,Meine Kurse”. B Notizen

() Kalender

® Sie erhalten von Ihrer vhs oder Ihrer Kursleitung einen Kurs-Code.
In diesem Fall klicken Sie unten auf "Kurs mit Kurs-Code beitreten". Es 6ffnet sich ein Fenster mit einem
Eingabefeld. Geben Sie hier den Kurs-Code ein und bestétigen Sie die Eingabe mit einem Klick auf "Anmelden".

A Systemnachrichten

Materialien
Nachdem Sie den Kurs-Code eingegeben haben, erhalt Ihre Kursleitung eine Nachricht dartiber und schaltet Sie
fur Ihren Kurs frei. Dateiablage
Wichtig: Der Kurs-Code ist nach dem Schema kurs@volkshochschule.vhs.cloud aufgebaut. Achten Sie darauf, Lernen

den Code vollstandig und ohne Leerzeichen vor oder nach den Zeichen einzugeben! Wenn Sie eine
Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte direkt an die zustandige Volkshochschule oder die Person, von der
Sie den Kurs-Code erhalten haben. Denn die Kurse werden von den jeweiligen vhs in eigener Verantwortung €5 Lerntagebuch
verwaltet, der allgemeine Support kann Ihnen nicht den korrekten Kurs-Code nennen!

& Aufgaben

) Lernerfolgskontrolle

& Kurs mit Kurs-Code beitreten



Kursanmeldung und Videokonferenzen

6 Indem Eingabefenster missen Sie den Kurs-Code eingeben. Bitte beachten Sie, dass Sie den
Code zeichenweise mit der Tastatur eingeben missen. Kopieren und Einfligen wird durch das
System nicht akzeptiert.
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Es gibt zwei Moglichkeiten, Mitglied Ihres Kurses g
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® Sie werden automatisch in den Kurs aufgeng
In diesem Fall massen Sie nichts weiter tun. Kuf Organisieren
Schreibtischs unter "Meine Kurse" eine Kachel
dem Login automatisch zuerst in Ihren Kursrau|
stattdessen zur Liste Ihrer Kurse unter ,Meine { B Notizen
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® Sie erhalten von Ihrer vhs oder Ihrer Kurslei

In diesem Fall klicken Sie unten auf "Kurs mit K A Systemnachrichten

Eingabefeld. Geben Sie hier den Kurs-Code ein
Nachdem Sie den Kurs-Code eingegeben haber|

far Ihren Kurs frei. B Dateiablage

7 Danach 6ffnet sich ein E-Mailfenster. Hier wird der Kursleiter angeschrieben und um Eintrag in
den Kurs gebeten.
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Dem Kurs beitreten (> Yo Xl ¥)

Kurs VHS-Cloud-BBB reten Sie einem neuen Kurs bei.

Materialien

Moderation @ Thomas Schwieger @

a '; Schreiben Sie eine Nachricht an die Administration, um in (“ :_da:':d_The:Bd:r:Le;:c\?_VOIk"
7 diesen Kurs aufgenommen zu werden. J intuhrung m
K{  Nachricht Kursleitung: Thomas Schwieger
Bitte um Zugang
# A [ Ada-und-Theodor-Lessing-Volk..
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K ) in Teilzeit (KFB 6+7)

Kursleitung: Inga Liicking
.

+ Neuem Kurs beitreten

8 Nach der Bestatigung durch den Kursleiter wird der neue Kurs angezeigt und Sie kdnnen dem
Kurs durch einen Mouseklick beitreten.
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Meine Kurse

Wahlen Sie den Kurs, in dem Sie arbeiten mochten oder treten Sie einem neuen Kurs bei.

A Ada-und-Theodor-Lessing-Volk.. (“ Ada-und-Theodor-Lessing-Volk..
Document Management System (DMS) J Einfithrung BBB im ZBW

Kursleitung: Janine Gunzenheimer Kursleitung: Thomas Schwieger
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9  Nach einem Klick auf den MenUpunkt ,Konferenz* gelangen Sie auf die Konferenz-Startseite.Wir
empfehlen hier die Option ,Konferenz in neuem Fenster starten”. Auf diese Weise kdnnen Sie
weiterhin parallel mit dem Schreibtisch bzw. der Gruppe interagieren.
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. . 2% Mitgliederliste
Willkommen in Ihrem Kursraum!

Organisieren
Liebe Kursmoderatorin,

Kalender
Lieber Kursmoderator &

[ Stundenplan
Herzlich willkommen bei der vhs.cloud!

Materialien
Richten Sie diese Seite fur Ihren Kurs ein und zeigen Sie Ihren Kursteilnehmenden die wichtigsten Informationen zu

Threm Kurs! Dateiablage

W Linkliste
Nehmen Sie tber den Link "Ubersicht anpassen" rechts oben auf dieser Seite folgende Anpassungen vor:

+ andern Sie diesen BegriiBungstext (,Eigener Textblock”) und stellen Sie Ihren eigenen Text ein Ll Umfragen

+ zeigen Sie Funktionen, die fir Ihren Kurs wichtig sind, direkt hier auf der Startseite an.
B Formulare

Passen Sie auRerdem die Werkzeugleiste an. Bearbeiten Sie dazu in der Administration die Basisrechte fur diesen
Kurs. Dort kénnen Sie Funktionen zu- oder wegschalten, je nachdem, welche Funktionen Sie mit Ihrem Kurs nutzen
maochten. So zeigt die Werkzeugleiste fur Ihre Kursteilnehmenden nur die benétigten Funktionen und bleibt & Aufgaben
ubersichtlich.

Lernen

Lernplan
Eine genauere Anleitung fur die Planung Ihres ersten Kurses in der vhs.cloud finden Sie in unserer Hilfe , » Die
Moderation von Kursen und Gruppen*”

10 Wir empfehlen hier die Option ,Konferenz in neuem Fenster starten®. Auf diese Weise konnen
Sie weiterhin parallel mit dem Schreibtisch bzw. der Gruppe interagieren.
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Konferenz nicht gestartet L Konferenz

8 Forum
Sie betreten den Konferenzraum tber die obigen Links zum Starten der Konferenz. Falls Sie diese Links nicht sehen,

wenden Sie sich bitte an diejenige Person, die diesen Raum moderiert. Fur die Konferenz benétigen Sie grundsatzlich +% Mitgliederliste
einen modernen Browser, der WebRTC unterstiitzt. Dateien kénnen Uber die Dateiablage (Reiter Eigenschaften) fur
die Konferenz bereitgestellt werden. Neben PDF werden die meisten Office-Dateiformate untersttitzt. Haufige Fragen
zur Nutzung der Konferenz beantworten wir Ihnen im + Support-Bereich.
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11 Das Konferenzfenster fragt nun ein paar Parameter ab. Befolgen Sie die Anweisungen. Hier geht
es lediglich um Zugriffsrechte auf die Kamera, Lautsprecher und Mikrofon. Ohne diese Gerate
wird es schwer, an der Konferenz teilzunehmen.

C @ n6116.bbbconfvhs.cloud/htmi qmbzfpfidl w &

Wie machten Sie der Konferenz beitreten?

g O

C @ n6116.bbbeonfvhs.cloud/htmisclient/join?sessionToken=efdruwkggfwpnh3b - & & i

Webcameinstellungen

Wir hoffen, dass diese Anleitung Ihnen den Zugang zu unseren Online-Kursen und dem Konferenzsystem erleichtert.



